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1 登录界面 

 

图 1.1 

【操作说明】 

打开浏览器，输入网址 http://scu.17lunwen.com，进入登录界

面（如图 1.1），用户在登录界面输入用户名（导师编号）、密码以及

验证码，再点击登录即可登录到一起论文管理系统。 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://scu.17lunwen.com/
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2 主界面 

    

 

图 2.1 

 

2.1 菜单栏 

【功能简介】 

系统功能菜单，系统所有功能均能在此菜单栏中找到。 

【操作说明】 

在（图 2.1）的最左边，单击一级菜单可以展开或收缩子菜单，

单击子菜单可以打开相应窗口，进行基本操作。 

【头像】 

点击头像编辑、查看个人基本信息。 
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2.2 导航栏 

【功能简介】 

文件柜：学生和自己上传的附件查看和下载。 

问题反馈：把使用过程中的问题反馈给我们，我们会第一时间处

理。 

代办事项图标：提示您有新的代办事项，点击查看即可处理代办

事项。 

 

消息图标：提示您有新的消息。 

用户头像：修改个人资料、修改密码和退出系统。 

【操作说明】 

在（图 2.1）上方，在打开任何窗口的情况下，都可以点击进入

相应功能进行相应操作。 

2.3 首页 

【功能简介】 
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展示通知公告、代办事项、常用功能、进度概况、台历、头条信

息。 

【操作说明】 

a. 通知公告：查看学校和导师所属院系的通知公告。 

b. 头条：查看学校头条信息。 

c. 代办事项：查看等待自己处理的代办事项（有学生选择导

师的论题、学生提交开题报告、中期报告等类型的代办事

项）。 

d. 台历：查看提醒任务。 

e. 常用功能：显示常用的功能，点击直接进入功能窗口，进

行相关操作。 

f. 进度概况：显示当前导师指导学生毕业论文的提交情况。 

1） 任务书：蓝色表示已接受任务书的学生，灰色表示未

接受任务书的学生； 

  

2） 开题报告：蓝色表示已提交开题报告的学生，灰色表

示未提交开题报告的学生； 
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3） 中期报告：蓝色表示已提交中期报告的学生，灰色表

示未提交中期报告的学生； 

 

4） 论文信息：蓝色表示已提交论文信息的学生，灰色表

示未提交论文信息的学生； 

 

3 论题管理 

3.1 论题参考方向 

 

图 3.1 
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【功能简介】 

导师查看论题参考方向。 

【使用角色】 

所有 

【操作说明】 

1． 点击论题参考方向（图 3.1）中“历史题目方向”按钮，

查看往年的论题查看方向。 

2． 点击论题参考方向（图 3.1）中“论题方向”，查看该

论题方向的详情信息，如（图 3.11）。 

 

                     图 3.11 

 

3.2 申报论题 

 
图 3.2 

【功能简介】 
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导师发布论题、编辑论题、删除论题等管理操作。 

【使用角色】 

超级管理员、学院管理员、专业管理员、导师 

【操作说明】 

1. 点击申报论题（图 3.2）中“发布论题”按钮，发布新的论题，

如（图 3.21）。 

 
             图 3.21 

 

a. 带“*”的为必填项目 

b. “保存到草稿”按钮，是将填写的内容保存下

来，保存之后可以编辑，但是管理员和学生无

法查看，只能自己查看。 

c. “提交题目”按钮，是将该题目信息提交给管

理员审核，提交之后不能编辑，等待管理员审

核；管理员审核通过之后，学生可以查看到该

论题，如果审核被拒绝，导师可以编辑之后再
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次提交给管理员审核。 

2. 申报论题（图 3.2）中“批量删除”按钮，批量删除只能选择

状态为草稿和审核不通过的论题进行删除，如（图 3.22）。 

 

                          图 3.22 

3. 点击申报论题（图 3.2）中“删除”，只能删除状态为草稿和审

核不通过的论题，删除之后无法再查看，请谨慎操作删除。 

4. 点击申报论题（图 3.2）中“编辑”，对论题的信息进行编辑，

注意只能编辑状态是草稿和审核不通过的论题。 

5. 点击申报论题（图 3.2）中的“论文题目”，弹出论文题目详情

的弹框，可以查看该论题的相关信息，如（图 3.23）。 

 

              图 3.23 
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4 配对指导 

 

图 4.1 

【功能简介】 

导师处理与学生的配对关系，可以操作同意配对、拒绝配对。 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 导师处理拒绝配对，如下图 

 

2. 导师处理同意配对，如下图 
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注意：同一个学生导师只能同意一条配对请求，导师选择同意一条配对请求后

另外一条配对请求系统会自动取消请求；同一个论题也只能同意一位学生的配

对请求，同意一位学生后，其他选择同一论题的学生系统会自动取消请求。 

5 指导学生 

 

图 5.1 

【功能简介】 

导师查看指导的学生的信息列表。 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 点击指导学生列表（图 5.1）中“导出”按钮，导出指导学生的

信息。 
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2. 导师修改学生的选题来源，操作如下图 

 

6 论文管理 

6.1 任务书 

 

图 6.1 

【功能简介】 

导师为学生下达任务书、查看学生是否接受任务书以及保存任务

书草稿等操作。 

【使用角色】 
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所有 

【操作说明】 

1. 点击任务书列表（图 6.1）中“下达任务书”，给未下达任务书

的学生填写任务书信息和下达任务书。 

 

a. 填写完任务书信息之后，点击“保存”按钮，是保存当前填

写的信息，保存之后学生是无法查看接受的。 

b. 填写完任务书信息之后，点击“下达”按钮，是将该任务书

下达给学生，学生会收到接受任务书的代办事项。 

2. 点击任务书列表（图 6.1）中“查看任务书”，查看已下达的任

务书的详细信息。 
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6.2 开题报告 

 

图 6.2 

【功能简介】 

导师评阅、查看学生提交的开题报告等操作。（中期报告操作类

似） 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 点击开题报告列表（图 6.2）中评阅状态为“待评阅”的记录的论

文题目，对学生提交的开题报告进行评阅。 
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注意：选择评阅结果填写意见之后，点击“提交意见”按钮，

提交对学生开题报告的意见。如果评阅结果选择的是“修改”，

学生需修改之后再次提交等待评阅。 

2. 评阅之后，可以查看评阅的记录和学生每次提交的开题报告详

情，如下图 
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6.3 中期报告 

 
图 6.3 

【功能简介】 

导师评阅、查看学生提交的中期报告等操作。（操作与开题报告

类似） 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

操作方式参考开题报告。 

6.4 论文信息 

 

图 6.4 

【功能简介】 

导师对指导学生的论文查看、评阅等操作。 
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特别说明：对于姓名显示为匿名的学生，是管理员为导师分配的

匿名评审学生。 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 点击论文信息列表（图 6.4）中“论文题目”，对状态为待评阅的

记录进行评阅操作。 

 

                              图 6.41 

a. 点击（图 6.41）中的论文附件信息的名称，可以下载学生提交的论文附件。 

b. 点击“上传附件”，可以上传论文评阅意见的附件。 

c. 评阅结果选择“修改”，学生需编辑论文信息再次提交论文。 

2. 评阅之后，点击论文题目即可查询论文的评阅详情。 

 

注意：若评阅时上传有评阅附件，点击附件即可下载；点击查看详细即查看学生本次
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提交的论文详情。 

7 成绩评定 

7.1 未评定学生 

 
图 7.1 

【功能简介】 

未评学生分为指导学生和匿名学生两部分，该菜单为导师给学生

评定论文成绩操作，评定之后学生进入已评学生列表。 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 给指导学生评定成绩。 

第一步：选择指导学生模块，点击评定按钮 

 

第二步：评定成绩，填写完毕之后点击提交按钮 
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2. 评定匿名学生。 

第一步：选择匿名学生模块，点击评定 

 

第二步：评定成绩，填写完毕之后点击提交按钮 
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7.2 已评定学生 

 
图 7.2 

【功能简介】 

查看已评学生的成绩。 

【使用角色】 

导师 

【操作说明】 

1. 选择指导学生模块，查看指导学生的成绩详情，请点击“详情”。 
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2. 选择匿名学生模块，查看匿名学生的成绩详情，请点击“详情”。 

 

 

7.3 评审组信息 

 

图 7.3 

【功能简介】 

导师查看需要参加的评审组的具体时间地址等信息。 

【使用角色】 

所有 

【操作说明】 
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1. 点击评审组信息列表（图 7.3）名称，查看相应的评审组详情。 

 

8 文件柜 

8.1 学生文件 

 
图 8.1 

【功能简介】 

对学生上传的文件查看、下载等操作。 

【使用角色】 

所有 

【操作说明】 

1. 点击学生文件列表（图 8.1）中的“下载”，下载当前文件。 
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8.2 我的文件 

 
图 8.2 

【功能简介】 

对自己上传的文件查看、下载等操作。 

【使用角色】 

所有 

【操作说明】 

1. 点击我的文件列表（图 8.1）中的“下载”，下载当前文件。 
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9 问题反馈 

 

图 9.1 

【功能简介】 

对系统有疑问之处和不足之处欢迎在这里反馈，我们收到会尽快

处理。 

【使用角色】 

所有 

【操作说明】 

1. 提交问题反馈，点击上传附件，可以上传文件。 
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10 课程管理 

10.1 课程列表 

 
图 10.1 

【功能简介】 

老师查看自己的所有课程的上课学生信息。 

【使用角色】 

老师 

【操作说明】 

1. 点击课程列表（图 10.1）中的“查看”，可查看当前课程上课的

学生信息（如图 10.11）。 

 

图 10.11 

2. 点击（图 10.11）中的学生名称，可查看学生的基本信息（如图

10.12）。 
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图 10.12 


